Инструкция по процедуре проведения квалификационного экзамена на получение квалификационного аттестата аудитора

В настоящей инструкции разъясняется порядок организации и проведения квалификационного экзамена на получение квалификационного аттестата аудитора (далее – квалификационный экзамен), а также заключения договора между Автономной некоммерческой организацией «Единая аттестационная комиссия» (далее – Единая аттестационная комиссия) и претендентом на сдачу квалификационного экзамена. Настоящая инструкция разработана в соответствии с Положением о порядке проведения квалификационного экзамена на получение квалификационного аттестата аудитора, утвержденным Приказом Минфина России от 19.03.2013 № 32н (ред. от 30.06.2015) (далее – Положение).
Квалификационный экзамен состоит из двух частей: компьютерного тестирования и выполнения письменной работы.

1. КВАЛИФИКАЦИОННЫЙ ЭКЗАМЕН В ЧАСТИ КОМПЬЮТЕРНОГО ТЕСТИРОВАНИЯ
1.1. Общие положения

1.1.1. Договор между Единой аттестационной комиссией и претендентом на сдачу квалификационного экзамена заключается посредством размещения публичной оферты на официальном сайте Единой аттестационной комиссии. При этом публичная оферта содержит всю необходимую информацию о существенных условиях проведения квалификационного экзамена и обращена к лицам, допускаемым к квалификационному экзамену в соответствии с требованиями Федерального закона «Об аудиторской деятельности» от 30.12.2008 № 307-ФЗ. Фактом акцепта оферты считается получение платы за прием квалификационного экзамена на расчетный счет Единой аттестационной комиссии. С этого момента договор между Единой аттестационной комиссией и претендентом на сдачу квалификационного экзамена считается заключенным. Условия об отзыве оферты Единой аттестационной комиссии установлены нормативными правовыми актами, регулирующими порядок проведения квалификационного экзамена.
1.1.2. Дата, время и место проведения квалификационного экзамена в части компьютерного тестирования (далее – компьютерное тестирование) устанавливаются Единой аттестационной комиссией. Уведомление о дате, времени и месте проведения компьютерного тестирования осуществляется не позднее чем за 8 рабочих дней до назначенной даты его проведения путем размещения соответствующей информации на официальном сайте Единой аттестационной комиссии в сети «Интернет» и направления каждому лицу, допущенному Единой аттестационной комиссией к сдаче компьютерного тестирования (далее – претендент), электронного сообщения на электронный адрес, указанный претендентом при регистрации. Данное сообщение дублируется в личном кабинете претендента на официальном сайте Единой аттестационной комиссии в сети «Интернет». 
1.1.3. Компьютерное тестирование проводится Единой аттестационной комиссией при условии формирования экзаменационной группы из числа претендентов в составе не менее пятнадцати человек. Группы претендентов формируются Единой аттестационной комиссией с учетом наличия оборудованных мест сдачи компьютерного тестирования в календарной очередности регистрации претендентов.
1.1.4. Компьютерное тестирование проводится в режиме реального времени в установленных Единой аттестационной комиссией местах его проведения (далее – центры проведения компьютерного тестирования). При регистрации претендента обеспечивается возможность выбора им центра проведения компьютерного тестирования из числа определенных Единой аттестационной комиссией.
1.1.5. Компьютерное тестирование проводится в помещениях, оборудованных компьютерной техникой, позволяющей формировать и доводить до каждого претендента индивидуальный тест в режиме реального времени, и системой видеонаблюдения. Каждый претендент обеспечивается отдельным рабочим столом.

1.1.6. На компьютерном тестировании кроме претендентов могут присутствовать только представители Единой аттестационной комиссии, осуществляющие администрирование процесса проведения компьютерного тестирования и контроль соблюдения всех установленных Минфином России и Единой аттестационной комиссией требований по порядку проведения компьютерного тестирования, и специалисты, осуществляющие обслуживание компьютерной и иной техники.

1.2. Порядок подтверждения претендентом готовности прохождения компьютерного тестирования и формирование группы для проведения компьютерного тестирования

1.2.1. Претендент не позднее двух рабочих дней с момента получения на электронный адрес, указанный им при регистрации (в его личном кабинете на официальном сайте Единой аттестационной комиссии в сети «Интернет»), сообщения с предложением о сдаче тестирования с указанием даты и центра проведения компьютерного тестирования может сообщить в Единую аттестационную комиссию по электронной почте support@eak-rus.ru о своем отказе от сдачи компьютерного тестирования в установленную дату и (или) в установленном центре проведения компьютерного тестирования.
1.2.2. При этом претенденту будет предоставлена возможность сдачи компьютерного тестирования в последующие даты, установленные Единой аттестационной комиссией, с учетом выбора претендентом центра проведения компьютерного тестирования из числа определенных Единой аттестационной комиссией в соответствии с п. 1.1.1 настоящей инструкции.
1.2.3. Формирование экзаменационной группы для сдачи компьютерного тестирования оформляется приказом Директора Единой аттестационной комиссии.

1.3. Правила поведения претендента на компьютерном тестировании
1.3.1. Претендент обязан прибыть на компьютерное тестирование не позднее чем за 10 минут до назначенного времени его начала для прохождения регистрации, размещения за рабочим столом и прохождения инструктажа о правилах проведения компьютерного тестирования.

1.3.2. Вход в центр проведения компьютерного тестирования осуществляется по списку Единой аттестационной комиссии только при предъявлении претендентом паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, удостоверяющего личность претендента. Здесь и далее под иным документом, удостоверяющим личность претендента, понимаются:

1) временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, выдаваемое на период оформления паспорта в порядке, утверждаемом Правительством Российской Федерации;

2) паспорт гражданина иностранного государства и вид на жительство в Российской Федерации (в случае, когда претендент является иностранным гражданином, постоянно проживающим на территории Российской Федерации). 

1.3.3. Претендент, не имеющий при себе паспорта гражданина Российской Федерации или  иного документа, удостоверяющего личность претендента, либо опоздавший к началу компьютерного тестирования, считается не явившимся на компьютерное тестирование и, следовательно, не сдавшим его. 

1.3.4. При прохождении процедуры регистрации явки на компьютерное тестирование каждый претендент обязан предъявить представителю Единой аттестационной комиссии паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность претендента, и получить под роспись индивидуальный пароль для доступа к индивидуальному тесту. 

1.3.5. С момента ввода претендентом его регистрационного номера и индивидуального пароля в систему компьютерного тестирования открывается доступ к индивидуальному тесту и начинается отсчет времени, отведенного для прохождения компьютерного тестирования.

1.3.6. Для ответов на все вопросы индивидуального теста претенденту предоставляется не более 2 часов 30 минут.

1.3.7. Индивидуальный тест состоит из 50 вопросов (по 10 вопросов из каждой области знаний, одобренной советом по аудиторской деятельности).

1.3.8. Доступ к каждому следующему вопросу индивидуального теста претендент получает после ответа на предыдущий вопрос. Пересмотр претендентом ответов на предыдущие вопросы индивидуального теста не допускается.

1.3.9. Доступ претендента к индивидуальному тесту прекращается в автоматическом режиме после ответа на последний вопрос индивидуального теста или по истечении времени, отведенного для ответов на все вопросы индивидуального теста. Претендент, досрочно закончивший тестирование, обязан покинуть помещение, в котором проходит компьютерное тестирование.

1.3.10. Компьютерное тестирование сдается претендентом самостоятельно на русском языке без помощи переводчика и каких-либо иных лиц. 

1.3.11. У претендента при себе не должно быть ничего, кроме паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, удостоверяющего личность претендента. Допускается иметь при себе питьевую воду, лекарства и иные средства, необходимые претенденту во время прохождения тестирования (очки, линзы и т.п.). Все личные вещи претендента, в том числе мобильный телефон, должны быть размещены в специально отведенном месте. При этом мобильный телефон претендента должен быть отключен. 

1.3.12. При проведении компьютерного тестирования претендентам запрещается:

1) вносить в помещение, в котором проводится компьютерное тестирование, и пользоваться нормативными правовыми актами Российской Федерации, справочными и иными материалами, средствами связи и компьютерной техники (за исключением предоставленной Единой аттестационной комиссией);

2) вести во время компьютерного тестирования переговоры с другими претендентами;

3) вести во время компьютерного тестирования какие-либо записи на бумажном или ином носителе информации;

4) покидать помещение, в котором проводится компьютерное тестирование, до завершения его прохождения претендентом, за исключением случаев, установленных Единой аттестационной комиссией.

1.3.13. Претендент, нарушивший указанные требования, удаляется из помещения, в котором проводится компьютерное тестирование, и считается не сдавшим компьютерное тестирование.

1.4. Обязанности и права представителя Единой аттестационной комиссии в процессе администрирования компьютерного тестирования и контроля за его надлежащим проведением
1.4.1. В обязанности представителя Единой аттестационной комиссии входят: 

1) выполнение установленных операций по администрированию компьютерного тестирования в соответствии с инструкцией, утвержденной Единой аттестационной комиссией; 

2) взаимодействие с администрацией центра проведения компьютерного тестирования по вопросам обеспечения материально-технических и санитарно-гигиенических условий для проведения компьютерного тестирования;

3) отметка явки (неявки) претендентов на компьютерное тестирование;

4) ознакомление претендентов с порядком проведения компьютерного тестирования и правилами работы с индивидуальным тестом; 

5) контроль за соблюдением претендентами установленных требований поведения на компьютерном тестировании.
1.4.2. Представитель Единой аттестационной комиссии имеет право:

1) принимать решение об удалении претендента из помещения, в котором проводится компьютерное тестирование, при нарушении претендентом установленных правил, который считается не сдавшим компьютерное тестирование. При этом представитель Единой аттестационной комиссии делает запись в ведомости фактического участия претендентов в компьютерном тестировании: «Удален(а) с компьютерного тестирования за нарушение правил поведения» с указанием вида нарушения;

2) принимать решение о выходе претендента из помещения, в котором проходит компьютерное тестирование, во время его проведения.

1.4.3. После того, как все претенденты, пришедшие для прохождения компьютерного тестирования, займут свои места, представитель Единой аттестационной комиссии проводит ознакомление присутствующих претендентов с порядком проведения компьютерного тестирования и правилами работы с индивидуальным тестом (инструктаж).

1.4.4. После проведения инструктажа представитель Единой аттестационной комиссии вызывает претендентов по одному для отметки их явки на компьютерное тестирование и получения индивидуального пароля под роспись. При этом представитель Единой аттестационной комиссии обязан:

1) проверить допуск каждого претендента к компьютерному тестированию по списку Единой аттестационной комиссии;

2) сверить личность претендента с фотографией в паспорте гражданина Российской Федерации или ином документе, удостоверяющем личность претендента;

3) выдать претенденту под роспись его индивидуальный пароль.

1.4.5. По завершении выдачи претендентам индивидуальных паролей представитель  Единой аттестационной комиссии объявляет о том, что претенденты могут вводить регистрационные номера и индивидуальные пароли в систему компьютерного тестирования и начинать компьютерное тестирование.
1.4.6. Во время компьютерного тестирования представитель Единой аттестационной комиссии обязан: 

1) внести в систему электронного тестирования информацию о явке (неявке) претендентов на компьютерное тестирование согласно списку Единой аттестационной комиссии;

2) по окончании компьютерного тестирования внести отметку о завершении (незавершении) претендентом компьютерного тестирования в ведомость фактического участия претендентов в компьютерном тестировании;

3) осуществлять контроль за соблюдением порядка проведения компьютерного тестирования. 

1.4.7. Во время компьютерного тестирования представителю Единой аттестационной комиссии запрещается: 

1) вступать в обсуждение с претендентами содержания вопросов индивидуальных тестов;

2) отвлекаться от наблюдения за претендентами;

3) покидать помещение, в котором проводится компьютерное тестирование, за исключением случаев, установленных Единой аттестационной комиссией.

1.4.8. Если при проведении компьютерного тестирования произошел технический сбой в работе компьютерной техники или возникла иная ситуация, препятствующая продолжению компьютерного тестирования, представитель Единой аттестационной комиссии обязан незамедлительно сообщить об этом в Единую аттестационную комиссию. После устранения технической неисправности или иной ситуации, препятствующей продолжению компьютерного тестирования, претенденту предоставляется возможность завершить сдачу компьютерного тестирования (при необходимости – в дополнительно отведенное время).

1.4.9. При отсутствии возможности завершения компьютерного тестирования Единая аттестационная комиссия устанавливает для претендента другую дату, время и место сдачи им компьютерного тестирования (с учетом вопросов индивидуального теста, на которые претендент дал ответы до момента технического сбоя компьютерной техники).

1.4.10. После завершения компьютерного тестирования представитель Единой аттестационной комиссии оформляет по экзаменационной группе ведомость фактического участия претендентов в компьютерном тестировании по форме, утвержденной Единой аттестационной комиссией.

1.5. Подведение итогов компьютерного тестирования

1.5.1. Протокол результатов компьютерного тестирования формируется после завершения  сдачи группой претендентов тестирования в автоматическом режиме в Москве в офисе Единой аттестационной комиссии.

1.5.2. На основании протокола результатов компьютерного тестирования с учетом ведомости фактического участия претендентов в компьютерном тестировании и записи видеонаблюдения Единая аттестационная комиссия принимает решение о сдаче (несдаче) претендентом компьютерного тестирования, которое подписывается Директором Единой аттестационной комиссии или лицом, им уполномоченным. Результаты компьютерного тестирования объявляются Единой аттестационной комиссией не позднее пяти рабочих дней с даты проведения компьютерного тестирования. Датой объявления Единой аттестационной комиссией результатов компьютерного тестирования считается день направления претенденту электронного сообщения об этих результатах на электронный адрес, указанный претендентом при регистрации. Информация о результатах сдачи претендентом компьютерного тестирования дублируется в его личном кабинете на официальном сайте Единой аттестационной комиссии в сети «Интернет».
2. КВАЛИФИКАЦИОННЫЙ ЭКЗАМЕН В ЧАСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ ПИСЬМЕННОЙ РАБОТЫ
2.1. Общие положения

2.1.1. Договор между Единой аттестационной комиссией и претендентом на сдачу квалификационного экзамена заключается посредством размещения публичной оферты на официальном сайте Единой аттестационной комиссии. При этом публичная оферта содержит всю необходимую информацию о существенных условиях проведения квалификационного экзамена и обращена к лицам, допускаемым к квалификационному экзамену в соответствии с требованиями Федерального закона «Об аудиторской деятельности» от 30.12.2008 № 307-ФЗ. Фактом акцепта оферты считается получение платы за прием квалификационного экзамена на расчетный счет Единой аттестационной комиссии. С этого момента договор между Единой аттестационной комиссией и претендентом на сдачу квалификационного экзамена считается заключенным. Условия об отзыве оферты Единой аттестационной комиссии установлены нормативными правовыми актами, регулирующими порядок проведения квалификационного экзамена.

2.1.2. Дата, время и место проведения квалификационного экзамена в части выполнения письменной работы: основной и дополнительных сессий (далее – письменная работа) устанавливаются Единой аттестационной комиссией. Уведомление о дате, времени и месте проведения письменной работы осуществляется не позднее чем за 8 рабочих дней до назначенной даты ее проведения путем размещения соответствующей информации на официальном сайте Единой аттестационной комиссии в сети «Интернет» и направления каждому лицу, допущенному Единой аттестационной комиссией к выполнению письменной работы (далее – претендент), электронного сообщения на электронный адрес, указанный претендентом при регистрации. Данное сообщение дублируется в личном кабинете претендента на официальном сайте Единой аттестационной комиссии в сети «Интернет». 

2.1.2. К письменной работе допускаются претенденты, сдавшие компьютерное тестирование и осуществившие плату за выполнение письменной работы, с учетом срока, установленного п. 29 Положения. Численность группы претендентов определяется наличием оборудованных мест для выполнения письменной работы, но не менее 25 претендентов.
2.1.3. Письменная работа проводится Единой аттестационной комиссией два раза в год. Письменная работа проводится одновременно во всех установленных Единой аттестационной комиссией местах ее проведения (далее – центры проведения письменной работы). При регистрации претендента обеспечивается возможность выбора им центра проведения письменной работы из числа определенных Единой аттестационной комиссией.

2.1.4. На письменной работе кроме претендентов могут присутствовать только представители Единой аттестационной комиссии, осуществляющие администрирование процесса проведения письменной работы и контроль соблюдения всех установленных Минфином России и Единой аттестационной комиссией требований к порядку сдачи письменной работы, и специалисты, осуществляющие обслуживание компьютерной и иной техники.

2.2. Порядок подтверждения претендентом готовности выполнения письменной работы и формирование группы для письменной работы
2.2.1. Претендент не позднее двух рабочих дней с момента получения на электронный адрес, указанный им при регистрации (в его личном кабинете на официальном сайте Единой аттестационной комиссии в сети «Интернет»), сообщения с предложением о сдаче письменного экзамена с указанием даты и центра проведения экзамена может сообщить в Единую аттестационную комиссию по электронной почте support@eak-rus.ru о своем отказе от сдачи письменного экзамена в установленную дату и (или) в установленном центре проведения экзамена.2.2.2. При этом претенденту будет предоставлена возможность выполнения письменной работы в последующие даты, установленные Единой аттестационной комиссией, с учетом выбора претендентом центра проведения письменной работы из числа определенных Единой аттестационной комиссией. 

2.2.2. Формирование экзаменационной группы для выполнения письменной работы оформляется приказом Директора Единой аттестационной комиссии. 
2.3. Правила поведения претендента на письменной работе
2.3.1. Письменная работа проводится Единой аттестационной комиссией в два дня:

· При участии в основной экзаменационной сессии в первый день претендент получает три вопроса индивидуального экзаменационного билета (по одному вопросу из областей знаний «Бухгалтерский учет и бухгалтерская (финансовая) отчетность», «Налоговое законодательство российской федерации», «Финансы, финансовый анализ, основы финансового менеджмента, управление рисками, внутренний контроль»);во второй день основной экзаменационной сессии претендент получает два вопроса индивидуального экзаменационного билета (по одному вопросу из областей знаний «Право» и «Аудиторская деятельность») и практическую задачу.
· При участии в дополнительной экзаменационной сессии каждый претендент получает индивидуальный экзаменационный билет, включающий по одному вопросу из каждой выбранной претендентом области знаний и/или при необходимости одну практическую задачу. Количество областей знаний, проверяемых в одну дополнительную экзаменационную сессию, а также включение в такую сессию в индивидуальный экзаменационный билет практической задачи определяет каждый претендент по своему усмотрению (с учетом требования, установленного пунктом 33 Положения).
2.3.2. При участии в основной экзаменационной сессии претендент обязан прибыть в центр проведения письменной работы для прохождения регистрации, размещения за рабочим столом и проведения инструктажа перед началом письменной работы. 
При участии в дополнительной экзаменационной сессии претендент обязан прибыть в центр проведения письменной работы для прохождения регистрации, размещения за рабочим столом и проведения инструктажа перед началом первой избранной претендентом области знаний.

Для минимизации рисков наступления правовых последствий, установленных п.п. 19,49 Положения, претендентам рекомендуется прибыть в центр проведения письменной работы заблаговременно - за 10 минут до начала письменной работы основной экзаменационной сессии (первой избранной претендентом области знаний дополнительной экзаменационной сессии).
2.3.3. Вход в центр проведения письменной работы осуществляется по списку Единой аттестационной комиссии только при предъявлении претендентом паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, удостоверяющего личность претендента. Здесь и далее под иным документом, удостоверяющим личность претендента, понимаются:

1) временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, выдаваемое на период оформления паспорта в порядке, утверждаемом Правительством Российской Федерации;

2) паспорт гражданина иностранного государства и вид на жительство в Российской Федерации (в случае, когда претендент является иностранным гражданином, постоянно проживающим на территории Российской Федерации). 

2.3.4. Претендент, не имеющий при себе паспорта гражданина Российской Федерации или  иного документа, удостоверяющего личность претендента, либо опоздавший к началу письменной работы, считается не явившимся для выполнения письменной работы и, соответственно, не сдавшим квалификационный экзамен. 

2.3.5. При прохождении процедуры регистрации явки для выполнения письменной работы каждый претендент обязан предъявить представителю Единой аттестационной комиссии паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность претендента, и получить под роспись вопрос индивидуального экзаменационного билета.
2.3.6. Отсчет времени, отведенного для ответа на вопрос или решения практической задачи экзаменационного билета, начинается с момента объявления представителем Единой аттестационной комиссии об этом. Для ответа на один вопрос экзаменационного билета претенденту предоставляется не более 45 минут, а на практическую задачу – не более 2 часов. Представитель Единой аттестационной комиссии объявляет об истечении времени, отведенного для ответа на каждый вопрос или практическую задачу экзаменационного билета. 
2.3.7. Выдача вопросов экзаменационного билета осуществляется представителем Единой аттестационной комиссии претенденту под роспись в порядке, установленном расписанием проведения письменной работы. 
2.3.8. После объявления представителем Единой аттестационной комиссии об истечении времени, отведенного для ответа на вопрос или решения практической задачи экзаменационного билета, претендент обязан прекратить выполнение ответа на вопрос (решение практической задачи) экзаменационного билета и сдать представителю Единой аттестационной комиссии письменный ответ на вопрос экзаменационного билета вместе с вопросом экзаменационного билета (письменное решение задачи экзаменационного билета вместе с задачей экзаменационного билета).

2.3.9. Представитель Единой аттестационной комиссии проверяет наличие регистрационного номера, ID вопроса (практической задачи) экзаменационного билета и подписи претендента на каждом листе, на котором претендент дал ответ на вопрос (решение практической задачи) экзаменационного билета, отчеркивает последнюю запись претендента (в случае, если претендент не отчеркнул самостоятельно последнюю запись) и запечатывает ответ претендента.
2.3.10. После выполнения письменной работы и установленных настоящей Инструкцией процедур претендент покидает помещение, в котором проводится письменная работа.

2.3.11. Письменная работа выполняется претендентом самостоятельно на русском языке без помощи переводчика и каких-либо иных лиц. 

2.3.12. У претендента при себе не должно быть ничего, кроме паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, удостоверяющего личность претендента, синей или черной ручки и калькулятора (во второй день письменной работы). Под калькулятором понимается обособленное электронное вычислительное устройство, предназначенное только для выполнения операций над числами или алгебраическими формулами. Допускается иметь при себе питьевую воду, лекарства и иные средства, необходимые претенденту во время выполнения письменной работы (очки, линзы и т.п.). Все личные вещи претендента, в том числе мобильный телефон, должны быть размещены в специально отведенном месте. При этом мобильный телефон претендента должен быть отключен. 

2.3.13. При проведении письменной работы претендентам запрещается:

1) вносить в помещение, в котором проводится письменная работа, и пользоваться нормативными правовыми актами Российской Федерации, справочными и иными материалами, средствами связи и компьютерной техники;

2) вести во время выполнения письменной работы переговоры с другими претендентами;

3) вести во время выполнения письменной работы какие-либо записи на бумажном или ином носителях информации, кроме предоставленных Единой аттестационной комиссией;

4) выносить из помещения, в котором проводится письменная работа, вопросы и (или) практические задачи экзаменационных билетов, а также предоставленные Единой аттестационной комиссией для ответов на вопросы (для решения практической задачи) экзаменационного билета бумажные носители информации;

5) покидать помещение, в котором проводится письменная работа, во время проведения письменной работы, за исключением случаев, установленных Единой аттестационной комиссией.

2.3.14. Претендент, нарушивший указанные требования, удаляется из помещения, в котором проводится письменная работа, и считается не сдавшим квалификационный экзамен.

2.4. Обязанности и права представителя Единой аттестационной комиссии в процессе администрирования письменной работы и контроля за ее надлежащим проведением
2.4.1. В обязанности представителя Единой аттестационной комиссии входят: 

1) выполнение установленных операций по администрированию письменной работы в соответствии с инструкцией, утвержденной Единой аттестационной комиссией; 

2) отметка явки (неявки) претендентов для выполнения письменной работы;

3) ознакомление претендентов с порядком проведения письменной работы; 

4) взаимодействие с администрацией центра проведения письменной работы по вопросам обеспечения материально-технических и санитарно-гигиенических условий для проведения письменной работы;

5) контроль соблюдения претендентами установленных требований поведения при выполнении письменной работы.
2.4.2. Представитель Единой аттестационной комиссии имеет право:

1) принимать решение об удалении претендента из помещения, в котором проводится письменная работа, при нарушении установленных правил, при которых претендент считается не сдавшим квалификационный экзамен. При этом представитель Единой аттестационной комиссии делает запись в ведомости фактического участия претендентов в выполнении письменной работы: «Удален(а) с письменной работы за нарушение правил поведения» с указанием вида нарушения;

2) принимать решение о выходе претендента из помещения, в котором проводится письменная работа, во время ее проведения.

2.4.3. После того как все претенденты, пришедшие для выполнения письменной работы, займут свои места, представитель Единой экзаменационной комиссии проводит ознакомление присутствующих претендентов с правилами поведения при выполнении письменной работы (инструктаж).

2.4.4. После проведения инструктажа представитель Единой аттестационной комиссии вызывает претендентов по одному для отметки их явки на экзамен. При этом представитель Единой аттестационной комиссии обязан:

1) проверить допуск каждого претендента к выполнению письменной работы по списку Единой аттестационной комиссии;

2) сверить личность претендента с фотографией в паспорте гражданина Российской Федерации или  ином документе, удостоверяющем личность претендента;

3) выдать претенденту под роспись вопрос экзаменационного билета.

2.4.5. После завершения выдачи всем претендентам вопроса экзаменационного билета представитель Единой аттестационной комиссии объявляет о начале выполнения письменной работы, после чего претенденты имеют возможность приступить к ответу на вопрос экзаменационного билета.

2.4.6. Во время проведения письменной работы представитель Единой аттестационной комиссии обязан:
1) внести в ведомость фактического участия претендентов в письменной работе информацию о явке (неявке) претендентов для выполнения письменной работы согласно списку Единой аттестационной комиссии;

2) вести наблюдение за претендентами. 

2.4.7. Во время проведения письменной работы представителю Единой аттестационной комиссии запрещается: 

а) вступать в обсуждение с претендентами содержания вопросов и практических задач экзаменационного билета;

б) отвлекаться от наблюдения за претендентами;

в) покидать помещение, в котором проводится письменная работа, за исключением случаев, установленных Единой аттестационной комиссией.

2.4.8. Если при проведении письменной работы возникла ситуация, препятствующая продолжению письменной работы, представитель Единой аттестационной комиссии обязан незамедлительно сообщить об этом в Единую аттестационную комиссию. После устранения ситуации, препятствующей продолжению письменной работы, претенденту предоставляется возможность завершить выполнение письменной работы (при необходимости – в дополнительно отведенное время).

2.4.9. В случае если при проведении письменной работы возникла ситуация, препятствующая завершению письменной работы, равно как ситуация, препятствующая определению результатов письменной работы, Единая аттестационная комиссия устанавливает для претендента другую дату, время и место выполнения им письменной работы.
2.4.10. После окончания письменной работы в первый и во второй дни ее проведения представитель Единой аттестационной комиссии завершает оформление по экзаменационной группе ведомости фактического участия претендентов в письменной работе за первый и второй дни соответственно по форме, утвержденной Единой аттестационной комиссией.

2.5. Подведение итогов письменной работы

2.5.1. Протокол результатов основной сессии письменной работы и протокол промежуточных результатов дополнительной экзаменационной сессии оформляется после проверки письменных ответов претендентов в Москве в центральном офисе Единой аттестационной комиссии не позднее 45 рабочих дней, следующих за последним днем выполнения претендентами письменной работы.

2.5.2. На основании протокола результатов основной экзаменационной сессии письменной работы и протокола промежуточных результатов дополнительной экзаменационной сессии с учетом ведомости фактического участия претендентов в письменной работе и записи видеонаблюдения Единая аттестационная комиссия не позднее 8 рабочих дней, следующих за днем окончания проверки письменных работ претендентов, принимает соответствующее решение (о сдаче/несдаче претендентами квалификационного экзамена, о допуске претендентов к участию в дополнительных экзаменационных сессиях и зачете баллов), которое подписывается Директором Единой аттестационной комиссии или лицом, им уполномоченным. 

2.5.3. О решении Единой Аттестационной Комиссии (о сдаче/несдаче претендентами квалификационного экзамена, о допуске претендентов к участию в дополнительных экзаменационных сессиях и зачете баллов) претендент оповещается в течение 5 рабочих дней, следующих за днем принятия соответствующего решения путем направления претенденту сообщения на электронный адрес, указанный им при регистрации. Датой объявления решения Единой аттестационной комиссии о сдаче/несдаче претендентами квалификационного экзамена, о допуске претендентов к участию в дополнительных экзаменационных сессиях и зачете баллов считается день направления претенденту электронного сообщения об этом решении на электронный адрес, указанный претендентом при регистрации. Информация о принятом решении  дублируется в личном кабинете претендента и на официальном сайте Единой аттестационной комиссии в сети «Интернет».
2.5.4. Решение Единой аттестационной комиссии о сдаче претендентами квалификационного экзамена размещается на официальном сайте Единой аттестационной комиссии в сети «Интернет» одновременно с объявлением этого решения. Не позднее 8 рабочих дней с даты объявления решения о сдаче (несдаче) претендентами квалификационного экзамена выписки из этого решения направляются Единой аттестационной комиссией во все саморегулируемые организации аудиторов.
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