



УТВЕРЖДЕНО
приказом АНО «ЕАК»
от «17» февраля 2017 г. № 14



Регламент
продления срока действия результатов квалификационного экзамена
в части компьютерного тестирования в случаях,
предусмотренных приказом Министерства финансов Российской Федерации
от 19 марта 2013 г. № 32н

1. Настоящий регламент устанавливает порядок продления срока действия результатов компьютерного тестирования, установленного абзацем 3 пункта 29 Положения о порядке проведения квалификационного экзамена на получение квалификационного аттестата аудитора, утвержденного приказом Министерства финансов Российской Федерации от 19 марта 2013 г. № 32н.

2. Основные понятия, используемые в настоящем регламенте:
1) Комиссия – Автономная некоммерческая организация «Единая аттестационная комиссия»;
2) Регламент – Регламент продления срока действия результатов квалификационного экзамена в части компьютерного тестирования в случаях, предусмотренных приказом Министерства финансов Российской Федерации от 19 марта 2013 г. № 32н;
3) Положение - Положение о порядке проведения квалификационного экзамена на получение квалификационного аттестата аудитора, утвержденное приказом Министерства финансов Российской Федерации от 19 марта 2013 г. № 32н;
4) претендент – физическое лицо, претендующее на получение квалификационного аттестата аудитора;
5) электронный адрес претендента - электронный адрес, указанный в регистрационной анкете претендента;
6) компьютерное тестирование - квалификационный экзамен на получение квалификационного аттестата аудитора в части компьютерного тестирования;
7) письменная работа - квалификационный экзамен на получение квалификационного аттестата аудитора в части письменной работы;
8) срок действия результатов компьютерного тестирования – срок, составляющий 2 (два) года с даты объявления результатов компьютерного тестирования, в течение которого претендент вправе сдавать квалификационный экзамен в части письменной работы;
9) заявление – заявление на продление сроков действия результатов компьютерного тестирования, поданное претендентом в Комиссию.

3. Срок действия результатов компьютерного тестирования может быть продлен на один год на основании заявления претендента решением Комиссии в порядке, установленном настоящим Регламентом, в следующих случаях:
1) нетрудоспособность, вызванная обстоятельствами, предусмотренными законодательством Российской Федерации;
2) нахождение в отпуске по беременности и родам;
3) нахождение в отпуске по уходу за ребенком;
4) призыв на военную службу или направление на заменяющую ее альтернативную службу;
5) наступление препятствовавших участию претендента в письменной работе чрезвычайных обстоятельств, устанавливаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4. Причина неявки претендента на письменную работу в установленный срок признается Комиссией уважительной при следующих условиях наступления события, предусмотренного пунктом 3 Регламента:
1)  событие пришлось непосредственно на даты проведения письменной работы;
2) в период, предшествующий дате проведения письменной работы, число календарных дней, не приходящихся на событие, составило не более 15 (пятнадцати) рабочих дней.
5. Периодом, предшествующим дате проведения письменной работы, является:
· для претендентов, впервые допущенных к письменной работе ‑ период времени, начиная с даты объявления результатов компьютерного тестирования и заканчивая датой проведения непосредственно следующей за этим письменной работы;
· в остальных случаях ‑ период времени, начиная с даты объявления результатов письменной работы и заканчивая датой проведения непосредственно следующей за этим письменной работы.
6. Претендент не позднее 15 рабочих дней со дня окончания события подает в Комиссию заявление (Приложение 1).
6.1. К заявлению прилагаются:
· оригиналы документов (заверенные в установленном законодательством Российской Федерации порядке копии документов), подтверждающие уважительность причины неявки претендента на квалификационный экзамен в части письменной работы в установленный срок;
· согласие претендента на обработку персональных данных (включая согласие на проверку подлинности документов, подтверждающих уважительность причины неявки претендента на квалификационный экзамен в части письменной работы в установленный срок) (Приложение 2);
· подтверждение ознакомления претендента с Регламентом и согласие претендента на рассмотрение вопроса о продлении срока действия компьютерного тестирования в порядке, установленном Регламентом (Приложение 3);
· документ, подтверждающий внесение претендентом денежных средств в установленном размере на счет Комиссии.
6.2. Заявление вместе с приложенными документами направляется в Комиссию заказным почтовым отправлением, при этом датой подачи документов считается дата отправки почтового отправления, которая определяется соответствующей датой почтового штемпеля.
6.3. Комиссия рассматривает вопрос о принятии заявления в течение пяти рабочих дней с даты получения Комиссией заявления.
6.3.1. В случае если заявление подано претендентом без соблюдения требований к комплектности и (или) оформлению документов, установленных пунктом 6.1 Регламента, Комиссия направляет соответствующее уведомление на электронный адрес претендента и предоставляет ему 8 рабочих дней для исправления недостатков. Срок рассмотрения Комиссией документов после устранения претендентом недостатков начинает течь заново и составляет 5 рабочих дней.
6.3.2. В случае если претендент в установленный срок устраняет указанные Комиссией недостатки, заявление считается поданным в день его первоначального представления. В противном случае Комиссия принимает решение о возвращении заявления, которое направляется на электронный адрес претендента в форме уведомления. Заявление вместе со всеми приложенными к нему документами возвращаются претенденту почтовым отправлением. Возвращение заявления не препятствует повторному обращению претендента в Комиссию в порядке, установленном настоящим Регламентом, если претендентом будет устранено допущенное нарушение.
6.3.3. Комиссия отказывает в удовлетворении заявления в случае, если заявление подано претендентом с нарушением установленного п. 6 Регламента срока на его подачу.
6.3.4. О принятии заявления Комиссия направляет на электронный адрес претендента соответствующее уведомление.
7. После принятия заявления Комиссия в течение 20 (двадцать) рабочих дней осуществляет проверку подлинности представленных претендентом в соответствии с пунктом 6.1 Регламента документов, а также соблюдение установленных пунктом 4 Регламента условий.
7.1. В случае если причина неявки претендента на письменную работу признается Комиссией уважительной, Комиссия не позднее 5 (пяти) рабочих дней со дня окончания срока, установленного п. 7 Регламента, направляет на электронный адрес претендента решение в форме уведомления о продлении срока действия результатов компьютерного тестирования на 1 (один) год.
7.1.1. Комиссия оставляет за собой право отменить решение о продлении срока действия результатов компьютерного тестирования в случае выявления факта представления претендентом подложного документа, подтверждающего уважительность причины неявки претендента на письменную работу в установленный срок, после принятия Комиссией решения о продлении срока действия результатов компьютерного тестирования. Уведомление об отмене решения о продлении срока действия результатов компьютерного тестирования направляется на электронный адрес претендента.
7.1.2. При выявлении факта представления претендентом подложного документа после участия претендента в письменной работе результаты данной письменной работы аннулируются решением Комиссии. В таком случае Комиссия одновременно с уведомлением об отмене решения о продлении срока действия результатов компьютерного тестирования уведомляет претендента об аннулировании результатов письменной работы. 
7.2. В случае признания неуважительной причины неявки претендента на письменную работу Комиссия не позднее 5 (пяти) рабочих дней со дня окончания срока, установленного п. 7 Регламента, направляет на электронный адрес претендента решение об отказе в продлении срока с обоснованием причин отказа (в форме уведомления).
8. Срок продления действия результатов компьютерного тестирования составляет 1 (один) год. По истечении указанного срока результаты компьютерного тестирования аннулируются Комиссией.
9. Размер вносимой претендентом суммы денежных средств на счет Комиссии устанавливается приказом Комиссии.
10. В случае признания уважительной причины неявки претендента на письменную работу внесенные претендентом денежные средства засчитываются в счет оплаты письменной работы, в остальных случаях - внесенные претендентом денежные средства засчитываются в счет оказанной в рамках Регламента услуги и возврату не подлежат.


Приложение 1 к Регламенту продления срока действия результатов квалификационного экзамена в части компьютерного тестирования
в случаях, предусмотренных приказом Министерства финансов
 Российской Федерации от 19 марта 2013 г. № 32н

Директору
АНО «ЕАК»
Красильниковой И.В.
от
___________________________
(фамилия, имя, отчество)
зарегистрированного по адресу:
___________________________
(адрес регистрации указывается
___________________________
с почтовым индексом)
паспорт серия _____ N _______
___________________________
(дата выдачи и наименование
___________________________
органа, выдавшего документ)
регистрационный №:_________

Заявление
о продлении срока действия результатов
компьютерного тестирования

Я, ____________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество полностью)
не явился на квалификационный экзамен в части письменной работы от «__» ________ 201_ г -  «__» ________ 201_ г. 
Причиной неявки послужило следующее:___________________________________
(указать событие из перечня п. 2 Регламента)
_________________________________. Продолжительность указанного события составила ___ календарных дней с «__» ________ 201_ г по «__» ________ 201_ г.
На основании пункта 29 Положения о порядке проведения квалификационного экзамена на получение квалификационного аттестата аудитора, утвержденного приказом Министерства финансов Российской Федерации от 19.03.2013 № 32н, Регламента продления срока действия результатов квалификационного экзамена в части компьютерного тестирования в случаях, предусмотренных приказом Министерства финансов Российской Федерации от 19 марта 2013 г. № 32н, утвержденного приказом АНО «ЕАК» от «17» февраля 2017 г № 14 (далее - Регламент), прошу продлить срок действия результатов моего компьютерного тестирования от «__» _______ 201_ г на 1 (один) год.
Документы, установленные пунктом 6.1 Регламента, прилагаю:
 - _____________________________________;
(указать название. номер и дату документа, кол-во листов)
- _____________________________________;
(указать название. номер и дату документа, кол-во листов)
- _____________________________________;
(указать название. номер и дату документа, кол-во листов)
- _____________________________________;
(указать название. номер и дату документа, кол-во листов)
- _____________________________________.
(указать название. номер и дату документа, кол-во листов)
Комментарий: ________________________________________________________________________
(в данной строке заявитель может указать дополнительную информацию, которая, по его мнению, может быть принята
___________________________________________________________________________
во внимание комиссией при принятии решения о продлении срока действия результатов компьютерного тестирования)
	
	
	

	
	______________
	______________________

	
	(подпись)
	(расшифровка подписи)

	
	
	

	
	
	______________

	
	
	(дата)


Приложение 2 к Регламенту продления срока действия результатов квалификационного экзамена в части компьютерного тестирования
в случаях, предусмотренных приказом Министерства финансов
 Российской Федерации от 19 марта 2013 г. № 32н

Директору
АНО «ЕАК»
Красильниковой И.В.

от

___________________________
(фамилия, имя, отчество)
зарегистрированного по адресу:
___________________________
(адрес регистрации указывается
___________________________
с почтовым индексом)
паспорт серия _____ N _______
___________________________
(дата выдачи и наименование
___________________________
органа, выдавшего документ)
регистрационный №:_________

СОГЛАСИЕ
на обработку (проверку) персональных данных

Я, ____________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество полностью)
в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных", в целях:
- исполнения договора (присоединения);
даю согласие
Автономной некоммерческой организации «Единая аттестационная комиссия» (АНО «ЕАК»), расположенной по адресу: г. Москва, ул. Маросейка, д. 7/8, стр. 1 на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных, а именно совершение действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных".
Перечень моих персональных данных, на обработку (проверку) которых я даю согласие:
- фамилия, имя, отчество;
- паспортные данные;
- адрес регистрации по месту жительства;
- регистрационный номер претендента;
- данные предоставленного мною документа (больничный лист или иной документ), подтверждающего уважительность причины моего неучастия в квалификационном экзамене на получение квалификационного аттестата аудитора.
Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.

	
	
	

	
	______________
	______________________

	
	(подпись)
	(расшифровка подписи)

	
	
	

	
	
	______________

	
	
	(дата)




Приложение 3 к Регламенту продления срока действия результатов квалификационного экзамена в части компьютерного тестирования
в случаях, предусмотренных приказом Министерства финансов
 Российской Федерации от 19 марта 2013 г. № 32н



Директору
АНО «ЕАК»
Красильниковой И.В.

от

___________________________
(фамилия, имя, отчество)
зарегистрированного по адресу:
___________________________
(адрес регистрации указывается
___________________________
с почтовым индексом)
паспорт серия _____ N _______
___________________________
(дата выдачи и наименование
___________________________
органа, выдавшего документ)
регистрационный №:_________


Я, ____________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество полностью)
с Регламентом продления срока действия результатов квалификационного экзамена в части компьютерного тестирования в случаях, предусмотренных приказом Министерства финансов Российской Федерации от 19 марта 2013 г. № 32н, утвержденным приказом АНО «ЕАК» от «17» февраля 2017 г № 14 (далее - Регламент), ознакомлен(а), и выражаю свое согласие со всеми условиями Регламента.



	
	
	

	
	______________
	______________________

	
	(подпись)
	(расшифровка подписи)

	
	
	

	
	
	______________

	
	
	(дата)






